Direccidon de Administracidn y Finanzas

Departamento de Gestidn de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Francisco Miguel Mylfna Sanchez - '

RUT . Censurado ley 19628|

PERIODO QUE INFORMA: OCTUBRE/2023

N° DE BOLETA . 283 | MONTO BRUTO : $1.079.136

PROGRAMA : PROGRAMA PROMOCION Y FORTALECIMIENTO DE LA ORGANIZACION |
E IDENTIFICACION TERRITORIAL

TEM :215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.06.91-05 / |
CARGO : Apoyo Profesional 2 ]

FUNCIONES {segun contrato): /

1. Apoyar el cumplimiento de los objetivos del programa. ~

2. Participar en las reuniones de planificacion, evaluacién y atencién segin determine la
jefatura del departamento.‘_/

3. Apoyo alr;eguimiento de los planes, programas o lineas de intervencidon en el
territorio.

4. Atencion y agrientacion permanente a las organizaciones, como también apoyo en la |
actualizacién,ﬂe informacién relacionada a los usuarios y organizaciones vinculadas al
programa.

5. Recepcionar y derivar oportunamente a las redes pertinentes. g

6. Ejecutar plan de trabajo dirigidos a los usuarios, vinculados a los objetivos del
programa.
7. Difundir a Ja' comunidad informacién sobre las caracteristicas y beneficios del
| programa. ¢ -

| 8. Apovar en la generacion de agenda territorial de las diversas areas del programa y
coordinacion intersectorial.

9. Apoyo en la Postulacién a proyectos con fondos municipales y/o del Gobierno
Central.

10. Participacion en jornadas de capacitacion que fortalezcan el desarrollo del programa
| einstitucional.

11. Apoyo en la ejecucion de las actividades y metas asociadas al programa.

12. Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccion de Desarrollo
| Comunitario. ] |
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Departamento de Gestién de Personas

Actividades del mes ,r’

N° Descripcion Medio
b verificador
1 Pantallazo
Atencién y Orientacién a organizaciones sociales. registro de
atencion

2 Llamado convocatoria para el dia de la dirigencia social.

Pantallazo Excel |
de convocatoria

3 Llamado convocatoria para la firma convenio Subvencién
Universal.

Pantallazo Excel
de convocatoria +

4 | Apoyo a organizacion para la rectificacion de Observaciones
| Fondo Social Presidente de la Republica.

para el gobierno regional.

5 Apoyo en el cierre de proyecto, Luminarias Barrio Chacabuco_ ‘Correo con

Correo con envio
de Correccion

informacion 4

6 Desarrollo de material para capacitacion de constitucion y
funcionamiento de organizaciones sociales.

Correo envio
PPT a jefatura. 4

7 Preparacion material para realizacion de jornada de
Capacitaciéon en rendicién de Cuentas Subvenciéon Unlversal
2023

‘Pantallazo PPT
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